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BITTE SENDEN SIE UNS DIE UNTEN AUFGELISTETEN UNTERLAGEN,
 BIS SPÄTESTENS SECHS WOCHEN NACH ENDE DES AUTAUSCHES PER POST ZU

					 								
· Rechnungskopie der Fahrtkosten für die Vorbereitungs- oder Auswertungsfahrt nach Frankreich:
· falls diese Fahrt mit dem eigenen PKW durchgeführt wurde, bitte Anzahl der Kilometer angeben und die Autobahngebühren in Frankreich belegen,
· falls diese Fahrt mit einem Mietauto durchgeführt wurde, bitte Rechnung des Mietautos, der Benzinkosten und der Autobahngebühren vorlegen;
· zur sprachlichen Vorbereitung: Kopie der Quittung die dem Sprachlehrer ausgehändigt wurde. Die Quittung muss Name des Sprachlehrers und Anzahl der Stunden ausweisen. Der volle Betrag wird nur bei 40 Stunden Unterricht ausgezahlt. Bei weniger Stunden wird prozentual abgerechnet;

· Rechnungskopie der Fahrtkosten für die deutsche Gruppe nach Frankreich und zurück (Anzahl der Teilnehmer und 2 Begleiter):

· falls diese Fahrt mit dem eigenen PKW durchgeführt wurde, bitte Anzahl der Kilometer angeben und die Autobahngebühren in Frankreich belegen,
· falls diese Fahrt mit einem Mietauto durchgeführt wurde, bitte Rechnung des Mietautos, der Benzinkosten und der Autobahngebühren vorlegen;
· ggf. Rechnungskopie der Fahrtkosten des Sprachbegleiters und des Sprachlehrers;

· Bescheinigung (s. Anhang), ausgefüllt und vom Verantwortlichen der deutschen Partnereinrichtung unterschrieben;

· Falls die Kosten höher als 25,00 € pro Tag und Person sind, muss beigefügte Belegliste sorgfältig ausgefüllt werden. Ab sofort, benötigt ProTandem keine Belege mehr, diese müssen jedoch beim Partner 5 Jahre lang aufbewahrt werden.

· Kostenaufstellung.
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