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Agence franco-allemande pour les échanges dans l‘enseignement et la formation professionnels 

 

Ablauf und Ziele der beiden Vorbereitungstreffen 
(Bei einem Erstaustausch nur mit Teilnahme eines/r Vertreters/in von ProTandem) 

 

1. Empfohlenes Programm 
- Arbeitssitzung in der Bildungseinrichtung (von einem halben Tag bis einen ganzen Tag) zur 

Vorbereitung des Austausches 
- Besichtigung der Bildungseinrichtung, eventuell auch Werkstätten und Unterkunft 
- Besuch der Betriebe, in denen die französischen Teilnehmenden ihr Praktikum absolvieren werden 
- Der/Die Gastgeber/in organisiert eventuell ein kleines kulturelles Programm als Vorgeschmack auf 

das Programm der Gastgruppe (Stadtbesichtigung…) 
 

2.  Arbeitssitzung 
- Teilnehmende der Sitzung sind: Leiter/in der Einrichtung, Projektleiter/in, Lehrer/innen, 

Ausbilder/innen, Verantwortliche für den Austausch 
- Gegenseitiges persönliches Kennenlernen 
- Abstimmung und Festlegung der Austauschdaten 
- Unterschrift des Partnerschaftsvertrages 
- Festlegung des Termins des zweiten Vorbereitungstreffens bei dem/der Partner/in 
- Beratung zur Finanzierung 
- Beratung zur Handhabung der Formulare 
- Beratung zur sprachlichen Unterstützung: 

- Sprachliche Vorbereitung (40 Stunden) vor dem Austausch 
- Tandemkurs in der ersten Woche des Austausches 
- Sprachbegleitung während der gesamten drei Wochen 

- Beratung zum Ablauf des Austausches: 
- Berufliches Programm (Ausbildungsabschnitte zusammen mit dem/der Austauschpartner/in in 

dessen Betrieb in der zweiten und dritten Woche, Betriebsbesichtigungen, berufliche Projekte) 
- Soziokulturelles Programm (Stadtbesichtigung, Ausflüge in die nähere Umgebung) 
- Sprachliche Unterstützung (s.o.) 
- Absprache der Unterkunft (in Familien, im Internat, in der Jugendherberge…) und der 

Verpflegung 

 
3. Unterbringung der Partner beim Vorbereitungstreffen (Empfehlung) 

Die gastgebende Einrichtung reserviert Zimmer für die Gäste, die von diesen bezahlt werden. Erstattet wird 
eine Tagespauschale von 60,00 € pro Person und Tag für maximal zwei Personen und drei Tage. 

 
4.  Fahrtkosten für das Vorbereitungstreffen in Frankreich 

Die Fahrtkosten für das Vorbereitungstreffen werden für zwei Personen übernommen. Obergrenze ist die 
Fahrt mit der Deutschen Bahn in der 1. Klasse (Hin- und Rückfahrt). Die tatsächlich entstandenen Kosten 
(Flugzeug, Auto) sind mit Belegen nachzuweisen und werden bis zu dieser Obergrenze erstattet. 
 

 


