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Europass Mobilité

SITE DE L/AGENCE ERASMUS: FRANCE sreouceosror @) @ [t

UrODas: #Eéﬁsmu5+

FRANCE  EDUCATION FORMATION

& Mon compte Europass Mol

Accueil

Bienvenue sur le portail dédié & la demande des europass mobilités. Celui-c
s'adresse aux organismes, tous secteurs confondus, qui mettent en place des
projets de mobilité et qui souhaitent proposer a leurs bénéficiaires un outil pour
faire reconnaitre les compétences acquises au cours de cette expérience.

Sur ce site, vous tro rez toutes les informations relatives au dispositif
Europass. sur les atouts de I'Europass Mobilité et I'intérét den faire la demande.
Vous trouverez également un guide et des FAQ pour vous accompagner dans
vos démarches.

Comment obtenir des Europass Mobilité

Si vous aussi vous voulez nous faire partager vos moments festifs europass
mobilité, envoyez-nous vos photos a - merci de nous contacter

PASSEPORT EUNOPEEN 1 europass@agence-eramsus.fr
COMPETENCES

SUIVEZ EUROPAS

Connexion

Connexion

SITE DE L'AGENCE ERASMUS+ FRANCE

Jropa: #Eéﬁsmu5+

FRANCE - EDUCATION FORMATION

Pour vous aider~  Contact Statistiques. & Mon compte Europass Mobi

# Europass? Europass Mol

Conexion a votre compte Europass Mobilité

Vous avez déja un compte ? Nouveau compte
Adresse email gilles poeydaban@agence-erasmus. fr Email
Mot de passe . Nem

Mot de passe oublié ?
Prénom

Créer le compte

Conditions Générales d'utilisation

SUIVEZ EUROPASS

Agence Erasmus+ France / Education Formation

Département développement - Impact # (R
i En
Janvier 2016 EBASMUS"’ -Erasmus+

ANCE - EDUCATION & FORMATION T —




> Sivous avez déja un compte, il vous suffit de renseigner I'adresse mail de votre organisme ainsi que votre
mot de passe.
» S'il s’agit d’'un nouveau compte, vous devez renseigner votre :
o adresse mail
le nom du représentant légal (responsable de I'établissement/référent du projet)

o le prénom
o Ensuite, cliquez sur OK pour la création de votre compte.
o le mot de passe saisi est envoyé par email a I'utilisateur

Creation de votre compte Europass Mobilite

Europass Mobilite <europass@agence-erasmus.fr>

o QUEZ 10 PO LEMCNMIGRr des Images. Pour proteger Ia COnfidentialitd, QUTIOOk & empEChe e THECRIMGement UTOMMIGUE 0¢ CEIMAINeS IMAQes CANT (¢ Mmeisage
Jew 101272015 12217

Création de votre compte Europass Mobilité

A l'attention de : _ — 2agence-erasmusfr

Vous venez de créer votre compte Europass Mobilité et nous vous en remaercions.

L'emad de votre compte est : l Bagence.eraemus fr '

Le mot de passe associé est

Vous pouver maintenant vous connecter & votre compte en utilisant les identifiants o
dessus,

Avec tous nos remerciements pour votre engagement et tous nos souhats de bonne réussite
dans vos activités.

[X] Chauez svec e bouton drot powr tkcharger Europass Mobdté
:,,mi'm,::;f ad Agence Erasmus+ France / Education Formation
TR gement autometigue de CeBe mrage & 24-25 quai des chartrons
e d Insternet.
:;Nc Eraas ~ France { Educaion 33080 Bordeaux Cedex
o http://www.europassmobilte. fr
=z
Mot de passe oublié
SITE DE L'AGENCE ERASMUS+ FRANCE "% siTe DU CEDEFOP O O
/ =)
N 1 1V~ | - g~ g AGENCE
ceuropass ERASMUS +
1 I . FRANCE - EDUCATION FORMATION

Europass?  Europass Mobilité  Pour vous aider~  Contact  Statistiques & Mon compte Europass Mobilité

Mon compte Europass Mobilité - Mot de passe perdu

Rappel du mot de passe de votre compte

Adresse email

Demander un rappel de mot de passe

Se connecter & mon compte

+ + + + + o+ o+ o+ o+ o+

Agence Erasmus+ France / Education Formation
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A la demande du rappel d’'un nouveau mot de passe, |'utilisateur recevra le mail suivant :

Rappel de mot de passe de votre espace utilisateur

A l'attention de : Sl ocnce-crasmus fr

Vous avez fait une demande pour recevoir le mot de passe de votre espace utilisateur.

L'ernail de votre compte utilisateur est : agence-erasmus.fr

Le mot de passe associé est : aa

COnServez ce message pour pouvoir vous reconnecter ultérieurement a votre espace
utilisateur.

Votre compte est en attente de validation.

Une fois que l'utilisateur principal de l'organisme "AGEMCE ERASMUS+ FRAMCE / EDUCATION
FORMATIOMN” aura validé votre compte, vous recevrez un email et votre connexion sera alors
active.

Un email vient d'étre envoyé a cette personne.

Avec tous nos remerciements pour votre engagement dans le programme Europass et tous nos
souhaits de bonne réussite dans vos activités.

Plateforme Europass+

AGENCE ) )
ERASMUS + Agence Erasmus+ France / Education Formation
24-25 quai des chartrons

FRANCE + EDUCATION FORMATION

33080 Bordeaux Cedex
....E},_! m Erasmus+ http://test.europassmaobilite.fr

www.agence-erasmus.fr - www.generation-erasmus.fr - www.erasmus

Merci d'ajouter erasmusplus@agence-erasmus.fr 3 |a liste de vos expéditeurs fiables

Agence Erasmus+ France / Education Formation
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Premiére connexion a un espace organisme

Lors de la premiére connexion, le nouvel utilisateur doit rattacher sa connexion a un nouvel organisme ou a un
organisme existant.

SITE DE L'AGENCE ERASMUS+ FRANCE "4 siTe bU cEDEFOP 9 O

‘)’Eéﬂsmus

ICE - EDUCATION FORMATION

Europass?  Europass Mobilité  Pour vous aider~  Contact  Statistiques ' Se déconnecter

& Mon compte Europass Mobilité

Fiche organisme

Choix d'un organisme

Votre compte n'est pour I'instant pas associé & un organisme. Veeuillez indiquer le nom de votre organisme ci-dessous afin d'associer votre compte & un organisme
déja créé. Si vous ne trouvez pas voire 0rganisme, vous pouvez en créer Un nouveau

Nom de votre organisme ‘ agence]

Code postal

Ville

Rechercher dans la liste des organismes [l Créer un nouvel organisme

Liste des organismes correspondant a vos critéres de recherche

Pour associer un organisme 4 votre compte, cliquez sur I'organisme correspondant.

Nom * Code postal Ville

/AGENCE ERASMUS+ FRANCE / EDUCATION FORMATION 33080 BORDEAUX CEDEX

pageli a1 o o [25 v Envegistrements 1+ 1 5ur 1

: + + + + + + + + o+ o+

Création d’un nouvel organisme

Pour créer un nouvel espace organisme, I'utilisateur devra cliquer sur le bouton « », il
obtiendra alors I’écran suivant :

Agence Erasmus+ France / Education Formation 5T
Département développement - Impact # AOAHCE
. M + E
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# Europass? Europass Mol Pour vous aider~  Statistiques & Espace organisme
& Espace organisme
Fiche organisme
Fiche de votre organisme
Nom Description
Adresse Formats- & ~ B [ = - - EOE P

Code postal

Ville (+ cedex)

Région

SUIVEZ EUROPASS
| coveecoon (U

L'utilisateur renseigne les différentes zones de renseignement.

Une fois la fiche enregistrée, I'utilisateur devra lire et cocher les « Conditions générales d’utilisation de I'espace
organisme ».

SITE DE L"AGENCE ERASMUS+ FRANCE

L SR o o TWEETER {a]

3 JEfRASMUS +

ICE - EDUCATION FORMATION

Europass ?  Europass Mobi

Pour vous aider~ istiques @ Espace organisme

Conditions générales d'utilisation de I'espace organisme

Acceés pour les bénéficiaires du programme Erasmus+

© Les conditions générales d'utilisation ont été mises & jour. Merci de les consulter et les accepter afin de pouvoir continuer sur votre espace.

OBJET ET ACCEPTATION DES CONDITIONS GENERALES

Le présent document a pour objet de définir les conditions générales d'utilisation de I'espace organisme proposé sur le Portail « Erasmus+ » aux organismes
souhaitant suivre leurs dossiers de candidature et gérer le cas échéant leurs projets en interface avec I'Agence Europe-Education-Formation France

I'organisme candidat.

Mise & jour le 30/09/2014 Toutes les communications transmises par I'Agence au béneficiaire. quelques soient leur nature et objet. sont réputées recues et
lues (correspondant & un accusé de réception postal) dés lors que ie béneficiaire & clique sur e lien ouvrant le courrier Gui lui & été adressé par cette voie.

DROITS D'ACCES ET DE RECTIFICATION

Les infermations demandées lors de 'inscription donnent lieu & un traitement informatique. En vertu des articles 39 et 40 de la loi "Informatique et libertés” n°78-17 du
6 janvier 1978, modifiée par la loi n°2004-801 du 6 aolt 2004 (relative a l'informatigue, aux fichiers et aux libertés), I'abonné dispose, auprés de I'Agence Erasmus+
France / Education Farmation, d'un droit d'accés et de rectification relatif aux informations qui le concernent.

Jal lu et yaccepte les o de l'espace

Continuer vers l'espace organisme | Se déconnecter

+ + + 4+ + o+ + + o+ -

L'utilisateur accedera ensuite a la fiche de I'organisme nouvellement créée.

Agence Erasmus+ France / Education Formation
Département développement - Impact
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Cet utilisateur sera I'utilisateur « principal » de I'organisme, il aura la charge de valider les prochaines demandes de
nouveau compte utilisateur afin que ces derniers accedent a I'ensemble des données de I'organisme.

#Eﬁismust

ICE + EDUCATION FORMATION

# Europass? Europass Mobilité ~ Pour vous aider~  Contact o Se déconnecter

Mon organisme | Mes projets Europass Mobilité

Votre organisme

Nom AGENCE ERASMUS+ FRANCE / EDUCATION FO Fomats~ & A B J =E-jE- 3 &
fagence nationale Erasmus+
Adresse 24 - 25 QUAI DES CHARTRONS i
s
Code postal 33080
Ville (+ cedex) BORDEAUX CEDEX
Pays France -

Enregistrer

Conditions générales de votre compte Europass Mobilité

Conditions générales de votre compte Europass Mobilité

SUIVEZ EUROPASS
| oo (U

Rattachement a un organisme existant
SITE DE L'AGENCE ERASMUS + FRANCE i sime pu cepEFOP O O

4E§KSMUS+

ICE - EDUCATION FORMATION

Europass ?  Europass Mobilité  Pour vous aider~  Contact  Statistiques of' Se déconnecter

& Mon compte Europass Mobilité

Fiche organisme

Choix d'un organisme

Votre compte n'est pour Iinstant pas associé & un organisme. Veullez indiquer le nom de votre organisme ci-dessous afin d'associer votre compte & Un organisme
déja créeé. Si vous ne trouvez pas votre arganisme, VoUS POUVEZ en créer un nouveau

Nom de votre organisme

agencel

Code postal

Ville

Rechercher dans la liste des organismes Créer un nouvel organisme

Liste des organismes correspondant a vos criteres de recherche
Pour associer un organisme & votre compte, cliquez sur I'arganisme correspondant,

Nom * Code postal Ville

AGENCE ERASMUS+ FRANCE / EDUCATION FORMATION 33080 BORDEAUX CEDEX
bagel a1 o o[z v] Enregisiraments 1-15urd

: + + + + 4+ o+ o+ o+ o+ o+

La recherche peut s’effectuer selon les critéres suivants «nom», «ville» et «code postal».

Agence Erasmus+ France / Education Formation
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Aprés avoir validé le rattachement a un organisme existant, la fiche de ce dernier est affichée.

SITE DE L'AGENCE ERASHUS+ FRANCE Sismeovceneror @) Q) STl ) raime | partager JEN|
) # :
ASMUS
FRANCE - EDUCATION FORMATION

Europass ?  Europass Mobilité  Pourvous aider~ Contact  Statistiques & Obtenir des Europass Mobilité

Votre compte utilisateur West pas encore valide, veulllez contacter

Fiche de votre organisme

Nom AGENCE ERASMUS+ FRANCE / EDUCATION FO Description

agence nationale Erasmus+
Adresse 24 - 25 QUAI DES CHARTRONS
gras
s italique:
Code postal 33080
Ville (+ cedex) BORDEAUX CEDEX
Pays France

Conditions générales de I'espace organisme

Conditions générales de 'espace organisme (mise & jour le 30/09/2014)

+ + + + + o+ o+ o+ o+ -

Le nouvel utilisateur peut alors consulter uniquement les données de I’organisme mais ne peut pas encore accéder
aux projets déja déposés pour cet organisme. Pour cela, il faudra que I'utilisateur principal valide sa connexion projet
par projet.

Agence Erasmus+ France / Education Formation
Département développement - Impact
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Organisme

Fiche organisme
SITE DE L'AGENCE ERASMUSs FRANCE SITE DU CEDEFOP o o

‘;’EﬁjﬂSMU&

ICE - EDUCATION FORMATION

Europass ? Europass Mobilité Pour vous aider» Contact  Statistiques o Se déconnecter

& Mon compte Europass Mobilite
Mon organisme Mes projets Europass Mobilité

Fiche de votre crganisme

Nom AGENCE ERASMUS+ FRANCE / EDUCATION FO Description

agence nationale Erasmus+
Adresse 24 - 25 QUAI DES CHARTRONS
gras
g itafique
Code postal 33080
Ville (+ cedex) BORDEAUX CEDEX
Pays | France -

Conditions générales de votre compte Europass Mobilité

Conditions générales de votre compte Europass Mobilité

+ + + + + + o+ + o+

Seul 'utilisateur principal peut modifier les renseignements de I'organisme.

Agence Erasmus+ France / Education Formation 5T
Département développement - Impact # AOAHCE
. M + E
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Liste des projets

4 '»
s L ) # cence
FRANCE « EDUCATION FORMATION
- Europass Mobilité  Pour vous aider-  Contact Statistiques of Se déconnecter

& Mon compte Europass Mobilité

Mon organisme | Mes projets Europass Mobilité

Projets liés a votre organisme

Ajouter un nouveau projet

Code du projet ,, Année Etat Description Date de création | Nbd'EM
x x x
EUR_20150011 001 2015 Hon soumis [
EUR_20150007_004 2015 En attente de validation descriptio [
EUR_20150007_003 2015 Refusé [
EUR_20150907_002 2015 Refusé st o
EUR_20150007_001 2015 Refusé o
EUR_20150901_001 2015 Valicé Ceclestun 24/08/2015 ]
Pagelt sur 1 25 v Enragistraments 1 - 6 sur 8

Tout nouveau projet déposé devra étre validé par le Centre National Europass avant de faire des demandes d'Eurcpass Mobilite.

SUIVEZ EUROPASS

L'utilisateur peut via cet écran déposer un projet :

- Le code sera automatiquement affecté sous le format suivant « EUR_999999 » ou 999999 est un compteur
journalier.

- Le projet sera en état « En attente de validation ».

- Une fois le projet créé, I'’écran de description du projet est affiché pour permettre a I'utilisateur de
compléter les différentes zones de renseignements.

Agence Erasmus+ France / Education Formation
Département développement - Impact
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Projet

Présentation de cet écran en fonction de I’état du projet

Projet non soumis

Deseription du projet | Liste des contacts

Projet en attente de validation

Description du projet | Liste des contacts

» suivant ‘ > suvant
Votre projet [EET Votre projet
Annge | s Année | 2015
Code projet EUR_00000St Code projet EUR_20150907_002
Types de financement Types de financement. OFAJ
Durée du projet | Mans dunan Durée du projet | Entre un et deux ans
Objectifs du projet Objectifs du projet Compétences professionnelles
Description du projet Description du projet test
TE | T——— 'O Annuler la soumission de votre projet
validation du projet Validation du projet
i o | Europa:
© Vous navez pas encore soumis votre projet pour validation par le Centre National Europass.
Une fois vatre projet compléte. vous pouvez le soumattre a la validation et vous ne pourrez plus y apporter de modifications.
Projet validé Projet refusé
Description cu projet te de ol Description du projet Liste des contacts
* 5 . > Suivant
Votre projet Votre projet
Année Amnde | a5
Coseproist | EUR 20080100 Codeprolet | cuR 20isnz0 001
Types do daction Bourse BTS Min Ed Nationale "AFDET Types de financement
Durde du projet Durée du projet | Moins dlun an

Objectifs du projet

Description du projet

Validation du projet

@ Le projet de mobilits a été valide

terculturelies. or

/& 1/01/2016, Il ne peut pius étre modiie.

Objectifs du projet

Description du projet

Validation du projet

compiet

jot de mobilite a 6té refuse

B Enregistrer le projet | v Soumettre le projet a la validation | @ Supprimer le projet

e 08/12/2015 pour les raisons suivantas:

rectifier votre projet et le soumettre de nouveau  la validation.

Description

Projet en création

Tant que le projet est dans I'état « En création », seuls les onglets « Description du projet » et « Liste des contacts »

sont accessibles.

Tant que le projet est dans I'état « En création », I'utilisateur peut modifier les renseignements suivants :

- Description sommaire du projet,
- Types de financements,

- Durée du projet,

- Objectifs du projet.

Soumission d’un projet

Lors de la soumission,

Agence Erasmus+ France / Education Formation
Département développement - Impact
Janvier 2016

#E§KSMUS+ ..B_. -Erasmus+

ANCE - EDUCATION & FORMATION
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- Un enregistrement des modifications est effectué.
- Une vérification des données obligatoires est effectuée dont voici un exemple de I'affichage du résultat du

A .
controle :
@ Espace projet "EUR_20150911_001"
i} e votre projet avant d'avoir renseigné les élément suivant
Description du projet | Liste des contacts
Votre projet
Annde 2005
Code projet EUR_20150911_001
Description sommaire du projet ("}
aaaa
Types de financement Autre | [ x Collectivité territariale - Conseil régional | [ = SFA
Durée du projet -
Objectifs du projet
+ Soumettre le projet a la validation
Validation du projet
T t & la validation.
umettre a la validation et vous ne pourrez plus y apporter de modifications.
Projet soumis

Apres avoir complété la description du projet et saisi les contacts, I'utilisateur soumet son projet a la validation de
I'agence.

Pour apporter des modifications a un projet soumis, 'utilisateur devra annuler la soumission de ce projet a condition
gue ce dernier n’ait pas été encore validé.

Projet validé
Les onglets « Liste des organismes d’envoi », « Liste des organismes d’accueil» et « Liste des Europass Mobilité » ne
sont accessibles que pour les projets « Validés ».

Une fois que le projet est validé,

» I'organisme peut ensuite :
e Saisir les différents organismes impliqués dans ce projet
e et ensuite saisir les mobilités.
> Les informations de la description du projet restent non modifiables.

Projet refusé
Un projet qui a été refusé par I'agence redevient modifiable pour I'organisme afin que ce dernier puisse y apporter
les corrections demandées. L'organisme devra ensuite soumettre de nouveau son projet a la validation de I'agence.

Agence Erasmus+ France / Education Formation
Département développement - Impact

Janvier 2016 EﬁKSMUS+
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Liste des contacts

y -
= —— — AGENCE
FRANCE * EDUCATION FORMATION

Europass?  Europass Mobilité  Pourvous aider- Contact  Statistiques o Se déconnecter

@ Espace projet "EUR_20150901_001"

Description du projet | Liste des contacts | Liste des organismes d'envoi  Liste des organismes d'accueil  Europass Mobilité
Pour faire vos demandes d’Europass Mobilite aller sur 'onglet « Europass Mobilite » & Précédent $ Suivant

Liste des contacts du projet

Seul I'utilisateur créateur de ce projet peut ajouter ou supprimer des contacts dans cette liste.
Seul I'utilisateur lui-méme peut modifier sa fiche.

Ajouter un contact

Nom Prénom Téléphone Email Fonction
—— - [ R - -2 mus. T informatiue
noma prenom tela a@a.dr fets
nc1 pet contact1@ag us.fr

PageL suri 10 Enregistrements 1 - 3 sur 2|

SUIVEZ EUROPASS _ _

Cette liste reprend les contacts rattachés a I'organisme et autorisés a consulter ce projet.
L'utilisateur « créateur du projet » peut ajouter des contacts pour « son » projet.

Lors de I'ajout d’un nouveau contact, I'utilisateur saisit I’adresse email et demande une vérification pour savoir si
cette adresse existe déja pour ce site.

Gestion du contact

Pour saisir les renseignements de I'utilisateur, veuillez saisir I'email et vérifier son unicité.

Email de connexion

Q Vérifier 'unicité du contact

Nom Téléphone

Prénom Fonction

Fermer

Une fois I'adresse vérifiée :

1. Soit I'email existe déja et cet utilisateur est déja autorisé a consulter ce projet :

Agence Erasmus+ France / Education Formation

Département développement - Impact # (R
i En
Janvier 2016 EBASM Us * === - Erasmus+
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Gestion du contact «[object HTMLInputElement]»

Email de connexion contactl@agence-erasmus.fr
Nom nel Téléphone
Prénom pel Fonction

® Cette personne posséde déja une autorisation a ce projet

Fermer

2. Soit I'email existe déja, les renseignements correspondant a cet email sont affichés :

Gestion du contact «[object HTMLInputElement]»

Email de connexion contact2@agence-erasmus.fr
Nom nc2 nom Téléphone tel nc2
Prénom nc2 prenem Fonction

@ Cette personne posséde déja un compte d'accés
Pour autoriser cette personne a acceder a ce projet, cliguez sur le bouton "Enregistrer”.

Fermer

Soit I'email n’existe pas encore, |'utilisateur va devoir saisir les renseignements dans I’écran ci-dessous :

Gestion du contact «[object HTMLInputElement]»

Email de connexion contact@agence-erasmus.fr
Nom Téléphone
Prénom Fonction

Fermer

Agence Erasmus+ France / Education Formation

Département développement - Impact # (R
ERASM US * E = - Erasmus+
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Gestion des organismes d’envoi

Liste des organismes

Cette liste reprend les organismes rattachés au projet et qui sont chargés d’envoyer les participants.

"7 SITE DE L'AGENCE ERASMUS* FRANCE "% sime pu ceerop [ (v ]

Europass ?  Europass Mobilité  Pour vous aider~  Statistiques

@ Espace projet "EUR_20150901_001"

Description du projet Liste des contacts Liste des organismes d'envoi Liste des organismes d'accueil

Liste des organismes d'envoi du projet

Ajouter un organisme

Nom pIC cp ville

POLE EMPLOT BASSE-NORMANDIE TEST SMEBIBS
ORGANISME DE TEST...

+ 4+ o+ o+ 4+

Par défaut la liste affiche les organismes actifs.
Un organisme inactif est un organisme qui a été effacé mais qui est déja impliqué dans des mobilités, il est donc
conservé en « inactif » pour qu’il ne soit plus proposé pour les nouvelles mobilités a venir.

Bl e oo R
"

‘)’E:ﬁASMUS+

“
En
RANCE - ECUCATION FORMATION

& Espace organisme

Liste des Eurapass Mobilite

Pays Nb EM

Sur la premiere ligne de la liste apparait toujours I'organisme porteur du projet.

Fiche de I'organisme

Gestion de I'organisme "POLE EMPLOI BASSE-NORMANDIE TEST"

Description et adresse de I'organisme
Nom POLE EMPLO| BASSE-NORMANDIE TEST Description

copie organisme
Adresse 1, RUE NORMANDIE NIEMEN

Code postal 14058
Ville (+ cedex)

Pays France

Personne de référence / tuteur des mobilités

Nom nom tuteur Email
Prénom prénom tuteur Téléphone
Fonction fonction tuteur

Enregistrer les modifications 1 Supprimer I'organisme

email.normandie

tel tuteur

Fermer

Les renseignements « Description et adresse de I'organisme » sont non modifiables lorsqu’il s’agit de I'organisme

porteur du projet.

Agence Erasmus+ France / Education Formation
Département développement - Impact

Janvier 2016

16

#Eﬁ"ﬁ&smuy

RANCE - EDUCATION & FORMATION

- Erasmus+



Les renseignements affichés dans la zone « Personne de référence / tuteur des mobilités » sont modifiables.
L’organisme porteur du projet ne peut pas étre supprimé

Pour les organismes créés par I'intermédiaire de cet écran, la saisie des renseignements sur le tuteur des mobilités
n’est pas obligatoire lors de I’enregistrement de la fiche.

Toutefois, si les données sont correctement saisies dans cet écran, elles seront directement renseignées dans la
mobilité lors de I'affectation de I'organisme soit un gain de temps non négligeable si I'organisme est impliqué dans
plusieurs mobilités.

Un organisme peut-étre effacé de la liste, s’il est impliqué dans une mobilité, il sera alors mis dans un état « inactif »
afin qu’il n’apparaisse plus dans les listes lors de la création des mobilités a venir mais il apparaitra toujours dans les
mobilités dont I'Europass Mobilité a déja été généré.

Gestion des organismes d’accueil
Le fonctionnement est identique a la gestion des organismes d’envoi avec comme seule différence que I'organisme
porteur du projet n"apparait pas dans la liste.

Agence Erasmus+ France / Education Formation
Département développement - Impact

Janvier 2016 EﬁMASMUS
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Gestion des Europass Mobilité

Liste des Europass Mobilité

gigéun%BGSS

EUROPASS MOBILITE

Europass Mobilité  Pour vous aider~

LS
4ERK
FRAN

ICE «

SMUS

EDUCATION FORMATION

Se déconnecte

Description duprojet  Liste des contacts  Liste des organismes d'envol  Liste des organismes d'accueil | Europass Mobilité

Vos demandes d'Europass Mobilité

Votre projet a present realise, vous pouvez des a présent deposer vos demandes d'Europass Mobilite.
Pour cela,

« vous devez au préalable saisir les organismes qui interviendront dans la mobilité (organisme d'accueil et organisme d'envoi si nécessaire).
* ensuite, vous cliquez sur le bouton "Déposer une nouvelle demande d'Europass Mobilité”, vous aurez alors accés a un écran de saisie dans lequel vous compléterez

les renseignements relatifs & la mobilité et y retrouverez les organismes précédemment enregistrés

Pour modifier une demande d'Europass, veuillez cliquer sur le symbole " B> " placé au début de chague ligne de 12 liste ci-dessous.

Pour télécharger le document Europass, veuillez liquer sur le symbole "8 " placé & la fin de chaque ligne de la liste ci-dessous.

€ Précédent

Déposer une nouvelle demande d’Europass Mot

Code parcours Nom Prenom Date début Date fin Organisme accueil Pays
& FROO1_C_999999959 JAMINION copie pe copie 0€/07/2015 08/07/2015  Fachschule fir Technik und Gestaltung Allemagne
2 FRODI_C_O0DXXXXX  GONTIERxx Arthursx 12/05/2015 | 19/06/2015 | SEAN CHAS RESEARCH Irlande
© |FRODI_C_00020636  JAMINION COPIE Philipps copie 26/10/2015 | 06/11/2015 SEAN CHAS RESEARCH Irlande
= oM prénom 01/11/2015 | 15/11/2015 LYCEE JEUDI 24 France

pagell _ Jsuri

Etat Europass
EM (demande annu
Portfolio expédié
Portfolio expédié
EM en attents

Généréle | Fichier
21/08/2015

24/06/2015 =)
31/08/2015 )

Enregistrements 1 -4 sur 4

SUIVEZ EUROPASS

Agence Erasmus+ France / Education Formation
Département développement - Impact
Janvier 2016
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Fiche d’'une mobilité

Agence Erasmus+ France / Education Formation
Département développement - Impact

Janvier 2016

Détail de I'Europass Mobilité ™

Identite et adresse du participant

Civilite | izdame - Adresse
Nom NOM
Prénom prénam
Nete) | 08/01/1996 P - Ville
Nationalité | rancaise -] bars | 2
Niveau | enseignement primaire ou premier cycle de l'éd.. - | statut | 7]

Organisme d'envoi et personne de référence

Organisme | AGEWCE ERASMUS+ FRANCE / EDUCATION F.. = | Téléphone 291 interne
Nom | . Ermail
Prénom bb Fonction nformatique

QOrganisme d'accueil et personne de référence

Organisme | qu—— -| Téléphone 133780021848
Nom | o— O,
Prénom Gilles Fonction

Renseignements sur la mobilite

Langue | pancais -
travaillée
Date de début O1/2015 Date de fin
Portfolio
Je désire recevoir le portfolio pour cet Europass. ® Oui O Non

Europass Mobilité

Sivatre demande Europass Mobilité est compléte, vous pouvez la valider afin qu'elle soit traitée et gue votre document Europass Mobilité soit généré
Vous pourrez ensuite télécharger le document.

B Enregistrer W Supprimer la demande Valider la demande Fermer

{Eﬁ;jésmus:f

+ EDUCATION & FORMATION
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Lors de la saisie de I'organisme (d’envoi ou d’accueil), les zones suivantes sont renseignées automatiquement en
fonction des renseignements saisis dans la fiche organisme :

- Nom du tueur

- Prénom du tuteur

- Téléphone du tuteur
- Email du tuteur

- Fonction du tuteur

La sélection de I'organisme d’accueil provoque le renseignement automatique d’une zone spécifique a I'accueil:

- Langue travaillée
La deuxiéme version de I'Europass Mobilité sera éditée dans cette langue.

Ces zones renseignées automatiquement sont modifiables manuellement apres la sélection de I'organisme.

Dépét d’'une demande
Lors du dép6t d’une nouvelle demande, les informations suivantes sont renseignées automatiquement par rapport a
I’organisme porteur du projet et son tuteur :

- Organisme d’envoi

Nom de I'organisme
Nom du tuteur
Prénom du tuteur
Téléphone du tueur
Email du tuteur

o O O O O

Fonction du tuteur
Ces renseignements complétés automatiquement sont ensuite modifiables.

La saisie d’'une demande peut se faire partiellement ou directement dans sa totalité.

Suppression d’'une demande
La suppression d’'une demande est accessible tant que celle-ci n’est pas encore validée. Une fois la demande validée,
le document Europass est généré, la demande ne peut plus étre alors supprimée mais uniquement annulée.

Validation d’'une demande
Lors de la validation d’une demande, les zones obligatoires sont vérifiées.

Une fois la demande validée :

> le document Europass est généré et est mis a disposition de suite, I'organisme peut alors le télécharger.

Agence Erasmus+ France / Education Formation
Département développement - Impact

Janvier 2016 EﬁMASMUS
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» I'organisme ne peut plus apporter de modifications sur cette demande. En cas d’erreur, il faut annuler la
demande et en créer une autre.

Détail de I'Europass Mobilité "FROD1_C_000209636"

Identité et adresse du participant
Cvilits Foneieor S Adresse

ton | q—

Prénom

Philippe copie a3

Né(e) le 23/01/1958 CP - ville 53000 bax
Naticnalits Liechtensteinoise - Pays France

Miveau Statut

Organisme d'envoi et personne de référence
Organisme - Téléphone o —
Ham NOM TUTEUR Email email.normandie
Prénom T Fanction

fanction tuteur

Organisme d'accueil et personne de référence
Organisme _ . Téléphone Tl

Hom NOM_TUT_SEAN Email

email_tut_sean

Prénom prenom_tut_sear Fonction

Renseignements sur la mobilité

Langue Irlandais
travaillée
Date cle début 26/10/2015 Date de fin 06/11/2015
Portfolio
Je désire recevoir le portfolio pour cet Europass. ® Oul Non

Europass Mobilite

Votre document Europass Mobil

e

ntient des données error z annuler l2 demande de cet Europass Mobilité et déposer une nouvelle demande

& Télécharger |l D Annuler la demande Fermer

Agence Erasmus+ France / Education Formation
Département développement - Impact

Janvier 2016 #EBASM Us * E 2 - Erasmus+
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ass

Centre National Europass
europass@agence-erasmus.fr

Agence Erasmus+ France / Education Formation
Département développement - Impact
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